Universidad Tecnoldgica de Nogales

El objetivo General del PADA 2024 es
cumplir con el mandato constitucional de
preservar los documentos en archivos
actualizados, asi como el funcionamiento del
SIA para fomentar una nueva cultura
archivistica en la Universidad Tecnolégica
de Nogales.
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PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE NOGALES, 2024.

I.-PRESENTACION

La Universidad Tecnolégica de Nogales, es un Organismo Publico Descentralizado del
Gobierno del Estado Sonora, que imparte estudios de nivel superior: Técnico Superior
Universitario (TSU), fue Instituida mediante decreto de Creacion publicado en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado, el 08 de octubre de 1998. El 30 de abril de 1999 se
hicieron reformas para implementar la continuidad de estudios en Licenciaturas e
Ingenierias, naciendo en conjunto obligaciones y responsabilidades como Sujeto
Obligado de conformidad con las Leyes y Reglamentos aplicables al caso. Por otra parte,
al igual que otras Instituciones Publicas, a lo largo de 24 afios de existencia y en
cumplimiento de sus atribuciones y funciones, la Universidad ha generado
documentacién, la cual constituye su Patrimonio Institucional que evidencian las
actividades: Administrativas, Legales, Fiscales y Contables, que realiza con la finalidad
de cumplir con los objetivos que emanan de su decreto de creacién, motivo por el cual se
elabora en el marco de las actividades y responsabilidades del area de coordinacion de
archivo, el presente documento denominado Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2024
(PADA), de conformidad con la Ley General de Archivos en su capitulo V articulo 23 y

articulo 28 fraccion lll, que a la letra dice:

“Articulo 23.- Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos,
deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros

treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.”
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“Articulo 28°.- El area coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones: I..... I...
lll. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien ese designe

el programa anual;”

Cabe sefalar que el presente PADA, esta basado en los criterios para elaborar el Plan

Anual de Desarrollo Archivistico, emitido por el Archivo General de la Nacion.

GLOSARIO DE TERMINOS

Para mayor compresion de la presente y debido a que de forma reiterada se mencionara
diversos nombres propios de la materia, se entendera por:
ACA: Area Coordinadora de Archivos

AGN: Archivo General de la Nacién

AGES: Archivo General del Estado de Sonora.

CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental

CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica

OIC: Organo Interno de Control

PADA: Plan Anual de Desarrollo Archivistico

Gl: Grupo Interdisciplinario

RAT: Responsable de Archivo de Tramite

RAC: Responsable de Archivo de Concentracion

RACA: responsable del Area Coordinadora de Archivos
SIA: Sistema Institucional de Archivos

UA (s): Unidad (es) Administrativa

UR(s): Unidad (es) Responsable

UTN: Universidad Tecnoldgica de Nogales
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[I-. ELEMENTOS DEL PLAN

[I.1. Marco De Referencia

EL PADA 2024 es una herramienta para guiar y dar seguimiento a la sistematizacion de
los archivos de UTN, a través de la determinacion de acciones concretas, con estrategias,
procesos, procedimientos y actividades que de forma integral permitan el logro de los
objetivos en cada una de las UA, asi con en sus archivos. Contar con un PADA, genera
grandes beneficios: Como Facilitar la gestion administrativa, mejorar el control de
produccion y flujo de los documentos, favorecer la administracién de los documentos
generados por cada area los cuales registran el ejercicio de las atribuciones y/o funciones
de éstas, fomenta las actividades para integrar los documentos de archivo en
expedientes, mejorar en cuanto al cumplimiento del derecho de acceso a la informacion,
acortar los tiempos de respuesta de las solicitudes de acceso a la Informacién, coadyuva
en la proteccion de datos personales, facilita el control de la permanencia de los
documentos hasta su destino final (ciclo vital de los documentos) y evita la acumulacion
innecesaria de documentos, coadyuva a garantizar la permanencia de documentos

dictaminados como de caracter historicos.

En este plan se contemplan diversos elementos y procesos encaminados a la
optimizacion de recursos, por lo que debe cubrir tres niveles, estructural, documental y
normativo; Con planeacion a corto y largo plazo de la Gestion Documental, para el
mejoramiento de los servicios documentales y archivisticos, con la finalidad de mejorar
los procesos de organizacion y conservacion documental en los Archivos de

Correspondencia, tramite, concentracion e histérico de la Universidad Tecnologica de

\

R

Nogales.
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De conformidad con el Art. 23 de la Ley de Archivos para el estado de Sonora, el
responsable de la Coordinacion de Archivos de La Universidad Tecnoldgica de Nogales
elaborar el PADA de manera anual, en el que se contemplen las acciones a emprender
a nivel Institucional para la modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios
documentales y archivisticos (modelo de gestion documental), el cual se publica en la
pagina oficial de nuestra Universidad Tecnoldgica, adjunto al portal de trasparencia;
dando cumplimiento ademas con el del articulo 28, fraccion Ill de la misma ley, en el cual
indica que es responsabilidad del area coordinadora de archivos “Elaborar y someter a

consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el programa anual’.

[I.2. Nivel Estructural

Tener un espacio adecuado para el archivo de concentracién donde se pueda resguardar

la memoria Histdrica de nuestra universidad, con el mobiliario y equipo adquirido.

Homologar en la medida del plan de austeridad el mobiliario para resguardar la

documentacion.

Digitalizar los documentos clasificados como histéricos, para un eficiente resguardo.

[11.3. Nivel Documental

Orientado a la elaboracion, actualizacién y uso de los instrumentos de consulta
archivistica, para una mejor organizacién, descripcién, valoracion, administracion y
conservacion de los archivos, asi como su consulta publica, de conformidad con el
Articulo 23 fraccion IV de la Ley de Transparencia y acceso a la Informacién Publica del
Estado de Sonora.
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[V.4. Nivel Normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Archivo.

Ley de Archivos para el Estado de Sonora.

Ley General de Trasparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley De Trasparencia Y Acceso A La Informacién Publica Del Estado De Sonora.

111. JUSTIFICACION

En la elaboracion del PADA 2024, se esta determinando tomar acciones a corto, mediano
y largo plazo para atender las actividades mas relevantes y generales en materia de

archivos, como:

-Refrendo ante el Archivo General de la Nacion.
-verificacion de los archivos.
-Sesiones del Grupo Interdisciplinario.

-Actualizacioén de los Instrumentos de consulta Archivistica.

IV. OBJETIVOS

IV.1 General

El PADA 2024, sera aplicable a todas las Unidades Administrativas de la Universidad
Tecnolbgica de Nogales considerando las necesidades especificas de cada una de ellas,
con el Objetivo de consolidar el Sistema Institucional de Archivos, dando Cumplimiento

con ello a la Normatividad en materia de archivos.

IV.2 Especificos
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Consolidar el Sistema Institucional de Archivos de Nuestra Universidad Tecnologica de

Nogales, llevando a cabo las siguientes actividades:
1.- Refrendar ante el AGN nuestros archivos.

2.- Elaborar el PADA 2024, someterlo a revision por el titular del sujeto obligado y subirlo

a la pagina de UTN a un lado del portal de trasparencia.

3.- Reuniones periédicas del Gl de UTN, con la finalidad de trabajar en consolidar

nuestros SIA.

4.- Actualizar los instrumentos de control y consulta archivistica, buscar la validacion ante
el AGES

5.- Inspeccionar las areas generadoras de la documentacién, con la finalidad de unificar
criterios al respecto de la gestidn documental y mantener unos archivos de
correspondencia y tramite, mas limpios, sin sobrepoblacion de expedientes, y poder

otorgar una mejor rendicién de cuentas.

6.- Capacitacion a los integrantes del SIA, y de manera extensiva a los colaboradores de
nuestras areas generadoras de la informacion, para tener archivos mas trasparentes y

unificados.

7.- Promover las trasferencias primarias de la documentacion.

[V.3 Alcance

Es de aplicacion para todas las unidades administrativas, académicas, rectoria e
integrantes del Sistema Institucional de Archivos, con el objetivo de regular la gestién y
la organizacion de los documentos de archivo en cada una de las fases del ciclo vital del

documento, implementando las acciones que fortaleceran nuestra gestion documental.
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VI. Recursos Humanos

La Universidad Tecnoldgica de Nogales, a través del personal del area coordinadora de
archivos, dara seguimiento y cumplimiento al presente programa, trabajando en

coordinacion con los responsables de archivo de tramite designados.

VII. Recursos Materiales

Cada area operativa del SIA optimizard sus recursos materiales para la atencion del

Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

VIII. Costos
La erogacion de los costos generados en la atencién del Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2024 se realizara optimizando los recursos de cada area operativa del SIA,

en apego al plan de austeridad de nuestro gobierno.

[X. Conclusiones

Las acciones planteadas en este documento apuntan a generar una mayor sinergia
institucional, a evidenciar un mayor grado de madurez en la operacion del SIA y a
impulsar la memoria histérica de nuestra Universidad Tecnoldgica de Nogales, de forma
que nuestra Institucion contribuya a promover el uso de métodos y técnicas archivisticas
encaminadas al desarrollo de sistemas de archivos que garanticen la organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita, de los documentos de
archivo que poseen los sujetos obligados, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la
administracion publica, la correcta gestion gubernamental y el avance institucional, par:

una mejor rendicién de cuentas.

&l F”w-,,

ertificg,
ION 4
o ’\p& S,

CE,
'?’,o X

(v



Qo\bgica de* cettificag,

— o 2 )
SECRETARIA DE ) () &5 o
SEP S8 sn SN A
SONORA e 2 A
SECRETARIA DE GOBIERNO % & B A
EDUCACION PUBLICA TicReA OF OPORTUNIDADES 0:SONORA 7, ocecran S og@ugggg?q
% < '

X. Aprobacion.

En cumplimiento a lo establecido en los Articulos 23,24,25 y 28 Frac. lll de la Ley de
archivos para el Estado de Sonora, el Plan de Desarrollo Archivistico 2024, se someti6 a
aprobacioén del Rector de Universidad TecRologica de Nogales y se autorizé el dia 31 de
enero del 2024.

Titular del Sujet@|Obligado

DR. H.C. MTRO. CUAUHTEMOG!/ MARTINEZ SIRAITARE

Rector

Revisod

Coordinacion de Archivos

Lic. Jesus Manuel Lopez Teran

Director de Administracion y Finanzas

Lic. Rosa Isela Salazar Duarte

Secretaria de Direccion.



